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REUTILIZAGAO DE MANUAIS ESCOLARES - REGULAMENTO

Artigo 1.2
Objeto

1. O presente reguiamento, cumpre o estipulado no Despacho n.2 921/2019, de 24 de janeiro, conjugado com a
lei n.2 72/2017, de 16 de agosto, e define a operacionalizagio do sistema de empréstimo e reutilizagio dos
manuais escolares no Agrupamento de Escofas Alcaides de faria , adiante designado AEAF, no respeito pelos
principios que enformam esta medida.

2. Estabelece os direitos e deveres dos intervenientes e define as regras e procedimentos a adotar no empréstimo,
devolucéo e avaliagdo para reutilizacio dos manuais escolares cedidos através da plataforma Mega, aos alunos
do AEAF.

3. Pretende-se fomentar e operacionalizar a polftica de reutlilizag3o criando condigbes e motivagio para a sua cabal
concretizagdo, através das préticas de reutilizagdo, que devem sempre atender ac desgaste proveniente do uso
normal, prudente e adeguado do manual escolar,

Artigo 2.2
Destinatdrios

O presente regufamento aplica-se a todos os alunos abrangidos pela escolaridade obrigatéria, a frequentar o AEAF, que
adiram & ced@ncia gratuita dos manuais escolares, através da plataforma Mega Manuais Escolares Gratuitos.

Artign 3.2
Objetivos

Os objetivos que norteiam esta medida s&o:
a) Diminuir os encargos financeiros familiares com a aquisicio de manuais escolares;
b} Promover areutilizacdo dos manuais escolares;
¢} Reforgar a consciencializagdo do vator do livro;
d) Favorecer préticas sustentdveis no 4mbito da educagiio ambiental.

Artigo 4.2
Deveres do Agrupamento de Escolas Alcaides de Faria

Ao AEAF compete organizar todo o processo inerente ao carregamento de dados nas plataformas, definir os modos de
recolha, triagem armazenamento e circuito de reutilizagdo de acordo com as regras e procedimentos definidos neste
Regulamento e na legislacio aplicavel.

Compete ainda disponibilizar informacgdo aos alunos e encarregados de educagio dos procedimentos inerentes 3
distribuicio de vouchers, ao levantamente ¢ devolugdo dos manuais escolares.

Artigo 5.2
Deveres do aluno e do encarregado de educagio

Ao aluno e encarregado de educagdo compete colzborar com o AEAF no processo de utilizagio e devolucio dos manuais
escolares, de acordo com as normas e procedimentos definidos neste Regulamento e demais legislacio em vigor:

al Durante o periodo de utilizagdo dos manuais escolares, o aluno deverd cumprir o estipulado no presente
regulamento.




e)

f)

g

0 aluno e o encarregado de educagio s30 responsévels pelo bom uso dos manuais escolares durante o perfodo
de utilizagdo.

No final de cada ano letivo os manuais escolares cedidos através da plataforma Mega s8o obrigatoriamente
devolvidos.

Compete ao aluno e encarregado de educagio entregar o manual sem qualquer registo escrito ou de
identificacdo.

Os manuais serdo analisados por urma comisso que avaliard o seu estado de conservagio. Caso o manual esteja
em mau estado o encarregado de educagdio ou aluno, se maior de idade, terd de suportar o custo do mesmo.

Considera-se que o manual esta em hom estado, para ser reutilizado, se se observarem os seguintes
pardmetros:
I Estar completo no que diz respeito ao ndmero de paginas e/ou fascleulos/cadernos;
Il A capa estar devidamente presa ao livro e ambos sem rasgbes, sem escritos ou rabiscos que
impegam a leitura de todos os elementos informativos neles contidos;
in. Sem sujidade, sem folhas rasgadas e/ou pdginas riscadas a tinta efou sublinhadas a caneta ou
marcador gue impegam ou dificultem a suz leitura integrai;
V. Campos de escrita, desenho ou colagem, suficientemente livres de modo a permitirem a concretizacio
da intencionalidade pedagdgica e didatica.

No caso de ndo ser feita a devolugdo dos manuais escolares disponibilizados ou do pagamento
correspondente, cabe ao AEAF inibir o aluno na plataforma MEGA, ficando, deste modo, o aluno impedido de
aceder ao manual gratuito no ano escolar seguinte.

Artigo 6.2
Gratuitidade

Compete ao membro do Governo responsavel pela drea da educagio definir os procedimentos e condigbes de

disponibilizagdo gratuita, uso, devolugdo e reutilizacdo dos manuais escolares, podendo os mesmos ser

reutilizados na mesma escola ou em gualquer outra escola ou agrupamento que o tenha adotado, garantindo o

seguinte;

a) Osalunos do ensino bésico devolvem os manuais no fim do ano letivo, & excecio das disciplinas sujeitas a
prova final de ciclo do 9.2 ano;

b} Os alunos do ensine secunddrio mant&m em sua posse os manuais das disciplinas em gue realizam
exame nacional.

Com o alargamento da distribuigdio gratuita de manuais escolares a todos os alunos a frequentar a escolaridade
obrigatéria no ensino plblico, deixam de ser aplicéveis as normas relativas & ASE, no que respeita aos manuais

escolares.

Artigo 7.2
Distribuicio

Aplataforma MEGA é o instrumento de operacionalizagio da distribuicio dos manuais gratuitos assegurando:

a} A interoperabilidade com o sistema de gestio da escola, onde se encontra a bases de dados dos alunos e
disciplinas com o SIME (Sistema de Manuals Escolares);

b} A gestdo e entrega de vales para disponibilizagiio de manuais novos e reutilizados, que sio distribuidos

aleatoriamente pela propria plataforma.

O vale terd indicado o manual correspondentie com referéncia para levantamento na livraria caso se trate de um
manual Novo, ou na escola se estivermos a considerar um manual reutilizado, Cada vale inclui um cédigo nico,
podendo este ser usado uma Unica vez, de forma a garantir o controlo e seguranga da informacéio.




Os encarregados de educagéio, ao receberem os manuais, assinam uma declaragdo em que se comprometem a
entregar 0s manuais no final do ano letive cu no final do cido de estudos, quando se trate de disciplinas sujeitas
a exame (Minutas de Declarag&o | e ll, dependendo do suporte em causa).

Estima-se que a vida atil do manual escolar se prolongue por trés utilizagdes anuais, e que o Estado sé pode
exigir os manuais que no ano anterior distribuiu gratuitamente, no ano letivo em que a medida da gratuitidade
passa a abranger determinado ano de escolaridade, todos os alunos desse ano de escolaridade recebem manuais

novos.
Artigo 8.2
Recolha e Triagem

A devolugio dos manuais escolares distribuidos gratuitamente ocorre no final do ano letivo, excetuando os casos

referidos no artigo 6.2 do presente regulamento.

Os manuais devem ser recothidos e triados pelas escolas entre o final do ano letivo e o final do més de
junho, exceto para os anos do Ensino Secundério em que haja exame. Nestes casos, os manuais devem ser
entregues nos servigos administrativos trés dias apds a afixacio das pautas de classificagdo das provas da 12
fase ou trés dias apds a realizaco das provas da 22 fase,

O Agrupamento fica obrigado a informar os Encarregados de Educacdo sobre as datas de recolha dos manuais.

No ato da devoluco dos manuais escolares, pelos encarregados de educaciio, o AEAF emite a correspondente
declaragdo comprovativa (Minuta de Declaragio 1l1).

O dever de restituigdo é do encarregado de educagdo, ou do aluno, quando maior.

Em caso de retencdo, o aluno pode conservar na suz posse os manuais escolares relativos ao ciclo ou disciplinas

em causa até a respetiva conclusdo.

Todos os manuais devem ser devolvidos, independentemente do estado em que se encontrem. Cabe 3 escola
avaliar/analisar e decidir quais os manuais que estdo em condicées de serem reutilizados.

Caso os encarregados de educagio manifestem intengdo de ficar com o manual, devem proceder ao pagamento
do respetivo valor de capa nos Servicos Administrativos do AEAF, Em alternativa, podem entregar a titulo
devolutivo, o mesmo manual em estado novo.

Caso haja lugar ao pagamento por mau estado de conservagfio, devem os encarregados de educacio proceder
2o pagamento nos Servigos Administrativos, que emitem declaragdo de recebimento.

Artigo 92
Avaliagdo do Estade dos Manuais

Avatliacio do estado dos manuais visa a sua reutilizagiio prosseguindo principios de sustentabilidade financeira
e ecoldgica. A sele¢do dos manuais deve ter em conta os seguintes critérios:

a) Numero de utifizagbes anteriores;

b) Idade dos alunos e ano de escolaridade;

c} Existéncia de espagos em branco para preenchimento;

d}) Deterioragdo inerente ao uso normal do manual, de acordo com uma utilizagiio prudente e adequada, ou,

pelo contrario, verificacdo de danos anormais que nio decorram do uso normal;
e) OQutras circunstancias a avaliar pelas Comiss&es de verificacio.




2. 0Os manuais recolhidos sdo submetidos & verificagdo quanto ao estado de conservagdo tendo em vista a sua
reutilizagdo, até um total de trés reutilizagBes, pelas comissdes de verificagdo constituldas para o efeito e
nos termos a seguir indicados:

a) Nos 2.2 e 3.2 ciclos e ensino secunddrio a comiss3o de verificagdo € constitufda pelos professores das
varias disciplinas, sendo que esses podem ser auxiliados por assistentes técnicos e operacionais,
destacados para o efeito pela dire¢éo;

b} Numa primeira fase, com exce¢do das disciplinas com exame nacional do Ensino Secundario, 0s manuais
sdo recolhidos e verificados, na ditima semana de aulas, pelo professor de cada discipling, e colocados
num espago da escola a designar pela diregao;

¢) Numa segunda fase, que decorrerd apds o término das aulas, haverd uma comissdo por ano de
escolaridade, constitulda por professores a designar pela dire¢do para inserir os dados na plataforma
informdtica MEGA e imprimir o recibo de devolugio de manuais por cada aluno.

d} Os manuais referentes as disciplinas do Ensino Secunddrio com exame nacicnal, serdo entregues nos
servigos administrativos trés dias apds a afixacdo das pautas de classificagdo das provas da 12 fase ou trés
dias apds a realizacdo das provas da 22 fase,

3. Ascomissdes de verificagdo referidas em 2 procedem a verificagdo do estado de uso dos manuais por disciplina,
sendo gue devem registar por escrito, ern Impresso proprio, o estado de conservagdo do manual {reutilizével oundo reutilizavel} .

Artigo 10,2
Disposicdes finais

1, Recomenda-se gue, sempre que seja possivel, os manuais a reutilizar possam ser utilizados em todo o
agrupamento, niio ficando acometidos apenas a uma escola especifica.

2. O local de armazenamento dos manuais para reutiiizagdo serd na Escola Secundaria Alcaides de Faria, escola
sede do AEAF. Os manuais escolares da Escola Bdsica de Manhente, devem ser armazenados na respetiva escola.

3. O AEAF, no dmbite da sua autonomia, reserva, de entre o nimero de manuais reutilizados em bom estado de
utilizagdo, um nimero suficiente de manuais para a constituicdo de uma bolsa de manuais nas bibliotecas

ascolares.
4. Pode ainda o AEAF recolher outros manuais voluntariamente cedidos pelos encarregados de educagdo.

5. Esteregulamento aplica-se a todos os alunos do AEAF que aderiram a cedéncia gratuita de manuais escolares.

AP ey
: -

{Manue! David Macedo Lourengo)

Q.
o<

{Recortar e devoiver ao Professor Titular/Diretor de Turma)

Eu, , encarregado de educagdo do alunofa)

, do ano, da turma , declare que recebi o

Regulamento de Reutilizagdo e de Empréstimo dos Manuais Escolares.

Barcelos, / / , O Encarregado de Educagdo:




