
 

 

ESCOLA SECUNDÁRIA ALCAIDES FARIA  

C O O R D E N A Ç Ã O  D O S  C U R S O S  P R O F I S S I O N A I S  

 

Página 1 de 2 
 

ENSINO E FORMAÇÃO PROFISSIONAL  

ANO LETIVO 2023-2024 

INFORMAÇÃO - PROVA DE RECUPERAÇÃO DE APRENDIZAGENS  

Matriz da Prova Escrita da UFCD 616 – Aplicações Informáticas de Gestão de Pessoal 

  

Duração da Prova: 90 minutos  
 

Material necessário:   

• Caneta/esferográfica azul ou preta; 

• Máquina de calcular não gráfica; 

• As respostas são registadas em folha própria, fornecida pelo estabelecimento de 

ensino.  

• Tabelas de retenção (IRS) na fonte para o continente - 2024 

 

Matriz da Prova: 

Aprendizagens Essenciais Conteúdos Estrutura Cotações 
 

▪ Conhecer: 

✓ Legislação sobre salários; 

✓ Conhecer os principais abonos 

e descontos; 

▪ Saber calcular salários;  

▪ Emitir os documentos de 

processamento de salários; 

▪ Conhecer as diversas formas de 

pagamento dos vencimentos. 

• Cálculo do: 

➢ Valor horal normal 

➢ Valor de faltas 

➢ Valor de trabalho suplementar 

➢ Valor dos abonos sujeitos a 

impostos; 

➢ Valor da remuneração sujeita à 

Segurança Social; 

➢ Valor da remuneração sujeita 

ao IRS 

➢ Remuneração líquida. 

➢ Valor dos encargos sobre as 

remunerações a suportar pela 

entidade patronal. 

 

• Preenchimento: 

➢ da ficha dos funcionários 

➢ dos recibos dos vendimentos 

 

 

 

 

 
Grupo I 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Grupo II 

 

 

 
 150 pontos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  50 pontos 

 

➢ INDICAÇÕES GERAIS: 

OBJETO DA AVALIAÇÃO:  A prova tem por referência o Perfil dos Alunos à Saída da Escolaridade 

Obrigatória e o Programa em vigor. A prova incide sobre os conteúdos considerados estruturantes 

da UFCD a avaliar. 
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➢ CRITÉRIOS GERAIS DE AVALIAÇÃO/CLASSIFICAÇÃO  

A classificação da prova respeita os critérios gerais e critérios específicos aprovados em área 

disciplinar. 

 

✓ Caracterização da prova – A Prova é constituída por 2 grupos de caracter obrigatório. 

• O grupo I inclui questões de cálculos. 

• O grupo II Inclui o preenchimento das fichas dos funcionários e dos recibos de 

vencimento. 

As respostas às questões teóricas: 

• Devem ter em atenção a coerência, a relevância, a pertinência e a articulação das ideias. 

Devem revelar objetividade e recorrerem à utilização de terminologia adequada 

conforme o guia de aprendizagem da UFCD.  

As respostas às questões práticas: 

• A resolução de cada problema tem de apresentar todos os cálculos para ter a cotação 

total. 

• Nas questões que impliquem a realização de cálculos deverão ser apresentadas as 

fórmulas ou os cálculos que tiverem de ser efetuados. 

• Não serão prejudicadas pela utilização de dados incorretos obtidos anteriormente, 

desde que não alterem a estrutura da resposta. 

 

 

 

 

 


