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ENSINO E FORMAÇÃO PROFISSIONAL                                ANO LETIVO 2023-2024  

Informação -  Prova de recuperação 

Matriz da Prova escrita da UFCD 6219 – Tratamento informatizado de documentos contabilísticos  

 
                                                                                                                     Duração da Prova: 90 minutos 
 

Material necessário: 
As respostas são registadas em folha própria, fornecida pelo estabelecimento de ensino. 
O aluno deve ser portador de material de escrita (caneta azul ou preta), não podendo responder a lápis ou utilizar 
qualquer tipo de corretor. 
Calculadora numérica, sendo proibido o uso de calculadora alfanumérica ou programável. 

SNC não explicado 

 

Aprendizagens essenciais Conteúdos Estrutura Cotações 

 
▪ Simular a contabilização de 
documentos reais de uma pequena 
empresa. 

•  

 

• Simulação da contabilidade de 
uma empresa: 
▪ Conhecer os 

procedimentos a seguir 
no tratamento dos 
documentos 
contabilísticos. 

▪ Distribuição dos 
documentos 
contabilísticos pelos 
Diários: Abertura, Caixa, 
Bancos, Compras, Vendas 
e operações Diversas. 

▪ Classificação dos 
documentos 
contabilísticos relativos a 
operações. 

 
A prova está dividida 
em três   grupos. 
 
 

Grupo I 

 

 Grupo II 
 

 

Grupo III 

 
 
 
 

 
40 Pontos 

 
 
 
130 Pontos 

 
 
 

 
30 Pontos 

 
Objeto da avaliação - A prova tem por referência o Perfil dos alunos à Saída da Escolaridade Obrigatória e o Programa 
em vigor. A prova incide sobre os conteúdos considerados estruturantes da UFCD a avaliar. 

 
Critérios gerais de avaliação/classificação 
 
A classificação da prova respeita os critérios gerais e específicos aprovados em área disciplinar. 

 

➢ Caraterísticas da prova: 
A prova é constituída por três grupos de carater obrigatório. Alguns itens podem ter informação fornecida por 

meio de diferentes suportes como figuras, imagens, textos, tabelas, documentos. 

O grupo I é composto por Itens de seleção (escolha múltipla) e de construção (resposta curta e cálculos).  

O grupo II é constituído por itens de construção (resposta curta e cálculos). Inclui a classificação de documentos 

contabilísticos relativos a operações de uma empresa e “arquivo” no diário respetivo. 

O grupo III é composto por itens de seleção (preenchimento de lacunas). 

• As respostas ilegíveis ou que não possam ser claramente identificadas são classificadas com zero pontos. 

• Quando é exigida justificação, a ausência desta será objeto de penalização, independentemente da resposta 
dada. 

• Se a resposta à questão estiver parcialmente correta, esta será pontuada proporcionalmente. 

• Nas questões que impliquem a realização de cálculos deverão ser apresentadas as fórmulas ou os cálculos 
que tiverem de ser efetuados. 
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• A pontuação de um item de construção não será prejudicada, se o aluno ao resolvê-la utilizar dados incorretos 
obtidos em questões anteriores. 

• As respostas aos itens de construção que envolvem a produção de um texto, devem ter em conta a coerência, a 
adequação das ideias/ou argumentos utilizados e o uso de terminologia adequada. 


