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ENSINO E FORMACAO PROFISSIONAL
ANO LETIVO 2023-2024
INFORMACAO - PROVA DE RECUPERACAO DE APRRENDIZAGENS
Matriz da Prova Escrita da Disciplina de Fiscalidade e Recursos Humanos
UFCD 0678 - Recursos Humanos — processamento de vencimentos

DURAGAO DA PROVA: 100 minutos
1- OBJECTO DA AVALIACAO:

A prova tem por referéncia o Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria e o Programa em vigor.
A prova incide sobre os contetdos considerados estruturantes da UFCD a avaliar

2- MATERIAL NECESSARIO
e Canetal/esferografica azul ou preta;
e MAquina de calcular ndo gréfica;
e As respostas sao registadas em folha propria, fornecida pelo estabelecimento de ensino.
o Tabelas de retencdo (IRS) na fonte para o continente — 2024

3- APRENDIZAGENS ESSENCIAIS/ CONTEUDOS/ ESTRUTURA DA PROVA/ COTAGOES

Aprendizagens Conteudos Estrutura Cotacbes
Essenciais

A diferenca entre

e Conhecer: a Legislagéo Remuneracgéo e Grupo | - 50 pontos
sobre salérios; retribuicdo Grupo |
e Conhecer os principais | ¢ Outros abonos
abonos e descontos; e Assiduidade
e Executar o célculo de e Comissdes Grupo Il - 150
remuneracdes e e Outros abonos pontos
processar o respetivo sujeitos ou isentos de
pagamento. TSU e IRS
e Emitir os documentos e Remuneracio base
de processamento de e Trabalho
salarios; suplementar Grupo |l
e Remuneracéo bruta
Total: 200 pontos
e Entrega
e Liquidacao

e Pagamento
e Emissao de cheque

4- CRITERIOS GERAIS DE AVALIACAO/CLASSIFICACAO
A classificacdo da prova respeita os critérios gerais e critérios especificos aprovados em area
Disciplinar.
v Caracterizacdo da prova — A Prova é constituida por 2 grupos de caracter obrigatorio.
e O grupo | inclui questdes tedricas.
e O grupo Il Inclui o célculo de remuneracbes e o preenchimento dos respetivos recibos de
vencimento.
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As respostas as questdes teodricas:
o Devem ter em atencéo a coeréncia, a relevancia, a pertinéncia e a articulagéo das ideias.

o Devem revelar objetividade e recorrerem a utilizacdo de terminologia adequada conforme o
guia de aprendizagem da UFCD.
As respostas as questdes praticas:

e A resolucdo de cada problema tem de apresentar todos os calculos para ter a cotacdo

total.

e Nas questdes que impliguem a realizacdo de calculos deverdo ser apresentadas as
férmulas ou os célculos que tiverem de ser efetuados.

¢ Na&o serdo prejudicadas pela utilizacdo de dados incorretos obtidos anteriormente, desde
que nao alterem a estrutura da resposta.

e Woozo

Cofinanciado pela
Unido Europaia I




